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ANNEXE

PROCEDURE DE DEPOT EN LIGNE DES DOSSIERS DE CANDIDATURE PAR LES COLLECTIVITES TERRITORIALES FRANCAISES
Appel à projets France-Mexique 2015

Le dépôt des dossiers sera effectué en ligne selon une procédure dématérialisée sur le portail de la coopération décentralisée : www.cncd.fr. Le dépôt du dossier sera effectué par la collectivité territoriale française. Le dépôt du dossier sera confirmé par un accusé de réception électronique aux collectivités françaises. Les dossiers ne seront pas acceptés par voie postale ou par messagerie électronique. Sont autorisées les signatures électroniques.
Un tutoriel détaillé sur la procédure de dépôt en ligne est consultable à l’adresse suivante : http://www.diplomatie.gouv.fr/fr/politique-etrangere-de-la-france/action-exterieure-des/ressources-et-bibliotheque-de-la/supports-de-communication-de-la/article/guide-deposer-sa-candidature-a-un
La mise en ligne de la candidature se fait de la manière suivante par les collectivités territoriales françaises :

1. Entrer sur la page de la Délégation pour l’action extérieure des collectivités territoriales du ministère français des Affaires étrangères et du Développement international : 

http://www.diplomatie.gouv.fr/fr/politique-etrangere-de-la-france/action-exterieure-des/ 

(Rubrique Appels à projets puis sous-rubrique Appels à projets franco-mexicain)

2. Télécharger le règlement de l’appel à projets, en français et en espagnol, et tout autre document utile :

· Le texte de l’appel à projets (en français et en espagnol)

· Le formulaire de dépôt de dossier (en français et espagnol)

· Le formulaire concernant les dépenses (en français et en espagnol)

3. Entrer sur le portail de la CNCD www.diplomatie.gouv.fr/cncd. Si l’autorité locale ne dispose pas de compte, elle devra le créer (Demander mes codes d’accès extranet). Une fois le compte créé, il sera accessible par l’onglet Accéder à l’extranet “CNCD à la carte”.
4. Compléter en ligne le formulaire de présentation du projet en français. Ce formulaire en français devra obligatoirement être rempli en ligne.  Une fois que cela sera fait, un document pdf récapitulatif est généré. Il doit être signé par toutes les parties avant d’être chargé sur la plateforme de la CNCD.

5. Le formulaire de présentation du projet en espagnol, doit être complété et signé par toutes les parties avant d’être chargé sur le portail de la CNCD tout comme le document en français.

6. Doivent être ajoutés les documents contenant les lettres d’intention des gouvernements locaux partenaires signées par toutes les parties (France, Mexique) indiquant le montant de l’engagement financier et du co-financement sollicité.

7. Vérifier que tous les documents sont dument complétés et signés. 

8. Valider l’envoi des documents en ligne afin de permettre la finalisation du processus de présentation à l’appel à projet. Une fois cette validation effectuée, les documents ne pourront plus être modifiés.

Les documents devront être complétés et signés par les responsables de chaque autorité locale (de France, et du Mexique).

Aucun dossier ne sera accepté en format papier.

Le dépôt du dossier sera confirmé par un accusé de réception électronique aux collectivités françaises et mexicaines. 
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