CENTRE DES ARCHIVES DIPLOMATIQUES DE LA COURNEUVE
GUIDE DU LECTEUR
1/ Adresse et accès : 

· 3, rue Suzanne Masson,  93126 La Courneuve.

· Accès RER B station La Courneuve-Aubervilliers (tarification spéciale  3 zones ) au départ de Paris.
2/ Jours et heures d’ouverture au public : 

Du lundi au vendredi, de 9h30 à 17h.

Inscriptions à partir de 9h30 sur présentation d’une pièce d’identité.

Accès aux salles des inventaires, de consultation des originaux et des microfilms à partir de 10h. 

Fermeture annuelle les deux dernières semaines du mois d’avril.

Fermeture des salles à 13h les veilles de fêtes (25 décembre, 1er janvier, 14 juillet, 
1er et 11 novembre).

3/ Contact :

     Adresse électronique : lecture.archives@diplomatie.gouv.fr
     Tél : 01.43.17.70.30

4/ Matériels autorisés : appareils photographiques numériques sans flash et sans pied, clef USB, ordinateur personnel, téléphone portable éteint, porte-monnaie.

5/ Restauration possible sur place (cafétéria et sandwichs).

6/ Accès aux salles :
a) Vestiaire : casier individuel à combinaison personnelle.

obligatoire pour tous les vêtements d’extérieur (manteaux, pardessus,   

imperméables, blousons), les sacs, serviettes, pochettes, parapluies, trousses, housses d’ordinateur et d’appareil photographique. Il est recommandé en hiver d’être muni d’un pull-over.

b) Produits interdits : Tout liquide (boisson, bouteille, stylo à encre), objet (colle, 

    paire de ciseaux, cutter, post-it) pouvant endommager les documents, ainsi que toute

    nourriture.

c) Sacs plastiques disponibles dans le vestiaire permettant d’emporter uniquement les objets autorisés en salle (crayons, appareils, feuilles de papier).
7/ Orientation des recherches :

a) Assistance par un Conservateur du patrimoine en salle d’inventaires tous les jours et mise à disposition des inventaires disponibles.
b) Inventaires (dont banque d’images) disponibles sur les pages internet 

(http://www.diplomatie.gouv.fr/fr/ministere_817/archives-patrimoine_3512/index.html)

8/ Communication des documents :

a) Réservations par voie informatique sur des ordinateurs en salles d’inventaires et de lecture. Limite de 6 documents par jour, plus 3 pour la journée suivante.

b) Levées des commandes à 10h30, 11h, 11h30, 14h, 14h30, 15h, 15h30. Pas de possibilités de commandes après 16h.

c)
Microfilms en libre accès dans la salle réservée. Consultation d’un seul microfilm

    à la fois. 
      c)
Possibilité de présenter des demandes de dérogation auprès de la Conservation    
          scientifique pour les documents non librement communicables.
9/ Reproduction :

a)
 Photocopies de documents originaux (sauf interdiction spécifique) en salle de lecture.

    coût : 0,30 €/page. Cartes spéciales de paiement à acheter sur place en monnaie: 1,50 €

    pour 5 copies, ou 7,50 € pour 25 copies.

b)
Transfert des documents microfilmés sur clef USB. Coût : 0,15 €/page. Cartes 

     spéciales de paiement (1,50 € pour 10 copies, ou 7,50 € pour 50 copies).

c) Possibilité de reproduction de documents ou photographies en haute définition 

(sur devis, coût 20 €/page).

